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استفاده كنيم پي ويندوز اكسدر  (Shared Folders) هاي مشترك چگونه از پوشه
ي ها بخشخصوصيت  پي ويندوز اكسهاي مفيد  يكي از جنبه

، كاربر اصلي User Profiles . با آن است  (User Profiles) كاربري
  administrator كامپيوتر (يا هر كاربري كه دسترسي در سطح مدير يا

بخش يا   profile ، به نام ي مجزاييها بخشتواند  باشد) ميرا گرفته 
، را براي هر كسي كه به كامپيوتر دسترسي دارد بر روي  كاربري

    كامپيوتر ايجاد كند.

تواند آن را با  به وجود آمد، كاربر ميكاربري   بخش وقتي يك
منوي برنامه و  ،(screen saver) ، محافظ صفحة نمايش كاغذ ديواري

داراي كاربري   بخش ند آن به سليقة خود تزئين يا تنظيم كند. هرمان
، هر كاربر  ، در نتيجه مربوط به خود است My Documents پوشة
تواند اسناد خود را به طور مجزا از كاربران ديگر ذخيره كند. در  مي

دهد كه  سي امكان مي به چند كاربر يك پي  هاي كاربري بخش ، اصل
    . ر بهره بگيرند كه گويي كامپيوتر خودشان استطوري از كامپيوت

  

  

  ي عموميها فايلمكان 
اما وقتي كاربري بخواهد كه كاربري ديگر به يك فايل يا پوشة 

خواهد كه او براي پيداكردن آن از  خاص دسترسي پيدا كند اما نمي
اختصاصي خودش بهره بگيرد چه كار بايد  My Documents پوشة

                    گر كاربري بخواهد از يك فايلي كه در پوشةتر، ا كند؟ يا مهم
 My Documents استفاده كند اما اسناد  مشتركقرار دارد به طور

د ديگران ببينند چه كار بايد خواه ديگري در اين پوشه دارد كه نمي
  ؟كند

       نام             مركزي به مشترك يك پوشة فايل پي ويندوز اكس 
 Shared Documents  كردن  بنا كرده است كه مخصوصاً براي آسان

ي گرافيك و مانند ها فايل،  ي موسيقيها فايلاز اسناد،  مشتركاستفادة 
مكاني است   . سي طراحي شده است آن بين چند كاربر روي يك پي

توانند به آن سر بزنند و ببينند كه آيا  سي مي كه همة كاربران يك پي

.  اند يا نه يي را براي ديدن آنها ذخيره كردهها فايليا  فايلديگر كاربران 
 زيرپوشةيا  فرعي پوشة يك  Shared Documentsدر پوشة   اگر

(subfolder)  دهي امور  شخصي براي هر كاربر درست كنيد سازمان
    شود. تر مي بازهم آسان

  

تازگي فهرستي از كارهاي لازم براي يك  به امكانات را تصور كنيد.
تان  ايد. كاري براي اتاقي خود تهيه كرده ر تفريحي به همراه دو همسف

برويد، و مايليد در از خوابگاه آمده است و مجبوريد به بيرون   پيش
غياب شما دوستان شما آن فهرست را ببينند. به جاي آن كه چند كپي 

دهيد. وقتي هر  هاي مشترك جاي مي چاپ كنيد، آن را در بخش پوشه
زنند،  آيند و به كامپيوتر سر مي هاي شما به خانه مي تاقيا يك از هم

    . منتظر است Shared Documents ، در پوشة فهرست در آنجاست

ي ها ، عكس و والدين اناين مفهوم را به تكاليف مشترك فرزند
ي مورد علاقة برادران و خواهران ها مشترك زن و شوهر، آهنگ

يك كامپيوتر را هاي كاربري  شبخ خانواده توسعه بدهيد. همچنان كه
                  ند، پوشةنك به طور مجازي به چند كامپيوتر تبديل مي

 Shared Documents  آن چند كامپيوتر مجازي را به يك شبكة
    كند. داخلي تبديل مي

Shared Documents  تواند به كاربران امكان بدهد كه  همچنين مي
توانست از نظر  استفاده كنند كه مي مشتركبه طور  ييها فايلاز 

 My Documents هاي ، پوشه كاربران ديگر پنهان بماند. با وجود اين

فرض در ويندوز  ) مربوط به هر كاربر به طور پيش خصوصي (پنهان
هاي  گيريد و پوشه بهره ميهاي كاربري  بخش . اگر از نيست آشكار 

در همين مقاله »  خصوصيMy Documents « پنهان نداريد، به بخش
    مراجعه كنيد.

  ها  و پوشه ها فايلاز  مشتركاستفادة 
با كاربران ديگر يك كامپيوتر يك عمل  ها فايلاز  مشتركاستفادة 

.  است  (drag-and-drop)كشي موشيا  با موش سادة كشاندن و انداختن
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 را در پنجرة Shared Documents پوشة پي ويندوز اكس
 ها فايلقرار داده است تا بتوانيد به سادگي   Windows Explorerاصلي
كه بدانيد  آن انتقال دهيد، بي Shared Documents ها را به پوشة و پوشه

    آنها در كجاي سيستم شما قرار دارند.

كنيد، ويندوز به طور  هاي مشترك درست مي و پوشه ها فايلوقتي 
روي ديسك سخت انتقال  فيزيكي آنها را به يك پوشة متفاوت بر

  :دهد مي
C:\DOCUMENTS AND SETTINGS\       
ALL USERS\DOCUMENTS  

يي كه در زير ها سازد. در دستورالعمل صرفاً يك ميانبر در آنجا نمي
                               به پوشة    يك فايل يا پوشه  يكش موش،  آمده است

 Shared Documents  اين كار، فايل اصلي را به مكان  . ذكر شده است
دهد. اما اگر بخواهيد آن فايل يا پوشه را كپي كنيد، كه  جديد انتقال مي

 يكش موشكند، همزمان با  فايل اصلي را در مكان قبلي خود حفظ مي
(drag)  كليد فايل يا پوشه ، CTRL .را نگه داريد    

  

  

استفاده كنيد در  مشتركاي كه مايليد به طور  اگر فايل يا پوشه ●
بر  My Documents روي نماد قرار داشته باشد: My Documents پوشة

 كنيد (double-click) دوضرب-كليكخود  (Desktop) ميزكارروي 
آيد، بخش با  اي كه به نمايش در مي تا اين پوشه باز شود. در پنجره

ا ر  Shared Documentsرا پيدا كنيد. در آنجا،  Other Places عنوان
  .  د يافتيخواه

استفاده كنيد  مشتركاي كه مايليد به طور  روي فايل يا پوشه
كه بر روي كلمه  كنيد  (drag) كشي موشي جايو آن را تا  كنيدكليك 
 دگيرد. آن را در اين پوشه بيندازيقرار ب  Shared Documents يا نماد

(drop) ، پوشة آن پوشه يا فايل را به پي ويندوز اكسو                         
Shared Documents شود كه فايل يا  دهد. اين كار باعث مي انتقال مي

پوشة مزبور براي هر كسي كه بر روي كامپيوتر شما يك بخش كاربري 
    دارد قابل دستيابي باشد. (profile)  اختصاصي

  

                  عبارت كه هاي خود را در نمادي و پوشه ها فايل
Share This Folder دارد نيندازيد، كه در زير كادر                  

 File And Folder Tasks  مشتركقرار دارد. اين گزينه براي استفادة 
رود و  به كار مي شبكهها بر روي اينترنت يا عضوهاي ديگر يك  پوشه

   . خارج از عهدة اين مقاله است
  

  

به كار  مشتركخواهيد به صورت  اي كه مي ل يا پوشهاگر فاي ●
دانيد كه جاي  ببريد در جايي ديگر بر روي كامپيوتر قرار دارد و مي

روي ديسكي كه فايل در   را باز كنيد. My Computer  :فايل كجاست
. اگر محتويات ديسك پنهان باشد، كنيددوضرب -كليكآن قرار دارد 

كليك پنجره روي گزينة زير در سمت چپ  System Tasks تحت
   د:كني

Show The Contents Of This Drive  

هاي  وقتي محتويات ديسك مورد نظر به نمايش درآمد، روي لايه
اي را  تا فايل يا پوشه كنيددوضرب -كليكقدر  ها آن سرهم پوشه پشت

استفاده شود. روي فايل يا پوشة  مشتركخواهيد به طور  ببينيد كه مي
گونه كه در پاراگراف قبلي شرح  و آن را همان كليك كنيدمشترك 
  .دبيندازي Shared Documents هدر پوش (drag)  يكش موشداديم با 

  راست-كليكبا  د:داني نميرا شترك م  اگر مكان فايل يا پوشه ●

، Explore ، و انتخاب ) روي دكمة كليك-(رايت
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در نوارابزار   Searchرا باز كنيد. روي Windows Explorer برنامة
(براي اطلاعات بيشتر به مقاله  كليك كنيدهاي استاندارد  دكمه

اي كه فايل  ، روي گزينه در نيمة چپ پنجره .مراجعه كنيد) »جستجو«
م فايل را در ناو  كليك كنيدكند  شما را به بهترين نحو توصيف مي

در را  My Computer  آيد تايپ كنيد. كادري كه به نمايش در مي
م فايل انتخاب كنيد و (اگر ظاهر ناآمدني زير پنجرة -فهرست پايين

كليك كادر در زير اين   Use Advanced Search Optionsنشد، روي
  كرد، رويپيدا . وقتي ويندوز فايل را كليك كنيد Search ) رويكنيد

Yes, Finished Searchingفايل آن توانيد روي  ميحال . كليك كنيد
همچنان كه  Shared Documents پوشةبراي آن را  و كليك كنيد

    پيشتر ذكر كرديم كپي كنيد.

  

  

  اي  جادوي چندرسانه
دو  Shared Documents ، پوشةMy Documents درست مانند

دهي و  پوشة اختصاصي دارد كه براي كمك به كاربران در سازمان
 ر. د اي آنان طراحي شده است ي چندرسانهها فايلكردن  بخش لذت

Shared Documentsآنها به نام ، Shared Music و Shared Pictures 

اند كه به  ها به تكاليف منويي خاصي تجهيز شده هستند. اين پوشه
ي ها فايلي صوتي را پخش كنند، و ها فايلدهد كه  كاربران امكان مي

   ، يا ذخيره كنند. گرافيكي را تماشا، چاپ

 Shared Documents ا به پوشةي صوتي يا گرافيكي رها فايلوقتي 

                            كنيد، آنها را در پوشة مناسب دهيد يا در آن كپي مي انتقال مي
 Shared Music)  يا (Shared Pictures  قرار دهيد، تا كاربران بتوانند

ي ها فايللذت ببرند. ويندوز به طور خودكار اين  ي شماها از گلچين
دهد؛ خودتان بايد اين  قرار نمي Shared Pictures وشهگرافيكي را در پ

    ها را به كار بگيريد. پوشه

  

  

  

  امنيت
با ديگران اختصاص  مشتركوقتي يك فايل را براي استفاده  
كنند  دهيد، ساير كاربراني كه يك فايل مشترك را تماشا مي مي
فايل توانند آن را اصلاح كنند، مگر آن كه آن فايل را به عنوان يك  مي
اي از موارد، ممكن است تغييريافتن  خواندني معين كنيد. در پاره-فقط

، در مثال تهية فهرست كارهاي  تان مهم نباشد. به عنوان نمونه فايل براي
تان نظرات  هاي اتاقي برنامة سفر، ممكن است بخواهيد هر يك از هم
فايل خواهيد كسي  خودشان را نيز اضافه كنند. اما در مواردي كه نمي

  خواندني-فقط      عنوان  به   توانيد مي    دهد، آن رابمشترك را تغيير 
 (Read-Only) به ويژه وقتي اين مسئله مهم است   گذاري كنيد. علامت

نه يك فايل  ،كنيد كه شما فايل اصلي را در حالت مشترك استفاده مي
راتي را به توانند تغيي ، كاربران مي خواندني-ي فقطها فايلكپي را. با 

توانند اين تغييرات را روي فايل موجود  وجود بياورند، ولي آنها نمي
م جديد يا در ناذخيره كنند. آنها مجبورند كه فايل تغييريافته را با يك 

   يك مكان جديد ذخيره كنند.

  
، ها فايل خواندني روي-گذاري حالت فقط براي علامت 
در آنجا  ها فايلاي كه آن  براي بازكردن پوشه  Windows Explorerاز

خواهيد  يي كه ميها فايل، روي  اند استفاده كنيد. سپس ذخيره شده
 Properties و گزينة كنيد)  كليك-راست (رايت-كليكمحدود كنيد 

مربع  General ةبرگشود انتخاب كنيد. در  را از منويي كه ظاهر مي
را بدون  Archive دار و مربع كنار تيك را Read-Only كنار عبارت

   .كليك كنيد OK تيك كنيد. روي

دهد و بتواند خصوصيات يك فايل را تغيير  هر كاربري مي
، استفاده از  خواندني را از روي آن بردارد؛ در نتيجه-محدوديت فقط
گيرد. اگر  ، جلوي تغيير غيراخلاقي يك فايل را نمي اين خصوصيت

ي خود را حفظ كنيد و كاربران ديگر آنها را تغيير ها فايلخواهيد  مي
خودتان ذخيره كنيد و  My Documents ندهند، آنها را در پوشة

اند  گذاري شده اطمينان يابيد كه آنها به عنوان فايل خصوصي علامت
    (بخش بعدي را ببينيد).

شود كه فايل را ساخته  : اين موضوع شامل فردي هم مي يادآوري
  دهد. ي به هيچ كاربري امتياز نميخواندن-، چون حالت فقطاست
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 جلوي ديدن پوشة به طور خودكار  Shared Documents پوشة

My Documents  گيرد. يعني  كاربران ديگر را براي يك كاربر نمي
تواند به طور تصادفي يك فايل مهم را حذف كند يا  هر كاربري مي

ي هر كاربر كه ها فايلآن دسته از ،  افزون بر اين  دهد.بتغيير 
همان   My Documents   ماندن آنها ضروري است بايد در پوشة مخفي

    ذخيره شود.ربر كا

                             :تواند خصوصي باشد تنها چند پوشة روي سيستم مي
My Documents ،Desktop ،Cookies ،Favoritesو منوي ، .Start 

هاي روي ديسك سخت براي همة كاربران در همة مواقع  بقية پوشه
ر يك از ه My Documents هاي قابل رؤيت هستند. براي اين كه پوشه

بايد به   كاربرآن  كاربري  بخش كاربران از ديد بقيه پنهان بماند،
   د:درستي برپا شو

در امنيت فايل  را به كار بگيرد. NTFS فايل سي بايد سيستم پي●
اما در  ،معرفي شد  NTويندوزابتدا در  و خوب است  سيستم فايلاين 

    د.كن نيز آن را پشتيباني مي پي ويندوز اكسحال حاضر 

 داشته باشند. هاي كاربري بخش كاربران بايد دسترسي محدود به●
توانند  هميشه مي (administrator) كاربران داراي سطح دسترسي مدير

    ها را نگاه كنند. همة پوشه

به  Folder Properties كاربر بايد در My Documents پوشة●
    عنوان خصوصي پيكربندي شود.

  

  
  

                  هاي شما از پوشهكامپيوتر  يهاي كاربر بخشاگر 
My Documents ند، به بخشنك پنهان پشتيباني نمي                  

Help And Support  كه در منوي)Start .قرار دارد) مراجعه كنيد  
توانند در پيداكردن  مي User Profilesو  NTFSهايي چون  كليدواژه

  □كنند. به شما كمك ها حل راه

My Documents  خصوصي  


