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Send To ترفندهاي  پي  در ويندوز اكس
 يكي از جـواهرات كوچـك   Send Toگزينة 

 روي يك فايل يا چند فايـل : پي است   ويندوز اكس 
اـر در ــا هــر پنجــرة پوشــه   (Desktop) ميزكـ    اي  ي

پـس روي   –كليك  كليـك  Send To راسـت و س
فهرسـتـي از مقــصدهاي مختلــف را خواهيــد . كنيــد

 ود را با يك كليـك    خ) هاي(توانيد فايل   ديد كه مي  
 همچنـيـن يــك Send To.  ارســال كنيــدبــه آنهــا 

بسياري از كاربران قديمي    : جواهر تقريباً پنهان است   
انـد، و بـسياري    ويندوز هيچگـاه از آن بهـره نگرفتـه        

ــد كــه آن را مــي  نمــي ــه سـلـيقة كــاربر   دانن ــوان ب ت
در ايــن مقالــه، امكانــات و نحــوة . پيكربنــدي كــرد

  .دهيم شرح مي را Send Toپيكربندي 

  

  Send Toهاي  گزيده پيش

اي كـه     روي يك فايل در ميزكار يا هـر پوشـه         
 راســت كنيــد، و –بــا آن ســروكار داريــد كليــك 

منــوي .  را انتخــاب كنيــدSend Toسـپـس گزينــة 
Send Toهاي   در كمترين حالت خود شامل گزينه
  :زير است

Compressed (Zipped) Folder . ــن ايـ
 در يـك     را شـده  انتخـاب ) هـاي يـا فايل  (گزينه، فايل   

ك فايـل تنهـا را      اگـر ي ـ  . كند  سازي مي    فشرده هپوش
اـم فايـل را       انتخاب كنيد، پوشة فشردة نتيجه        همان ن
اگـر چنـد   . »ZIP.«خواهد گرفت، اما با يـك بـسط      

را پـس از  فايل را انتخاب كنيد، ويندوز پوشة نتيجه         
گــذاري  هــر يــك از فايلهــاي واقــع در گــروه نـاـم 

اي كـه     ويندوز پوشة فشرده را در هر پوشـه       . كند  مي
كنـد، امـا تـا        در آن در حال كار هستيد ذخيـره مـي         

ــاني كــه  ــوي پنجــرة Refresh و Viewزم  را در من
 ب نكنيـد قـادر نخواهيـد بـود كـه پوشـة            پوشه انتخا 

  .فشرده را ببينيد

هاي ديگري كه ممكن است  گزينه
  ببينيد

  

Desktop (Create Shortcut) .   ايـن گزينـه
اب شـده در     براي فايل انتخ   (shortcut) ميانبريك  

 يـك راه عـالي بـراي        –سـازد     ميزكار وينـدوز مـي    
  .سريع كردن دستيابي فايلهاي پراستفاده

Mail Recipient .  ــودمندترين ــي از سـ يكـ
اگـر روي  :  اسـت Send Toهاي منوي  گزيده پيش

آن كليك كنيد، يك فرم ايميـل مربـوط بـه برنامـة          
گزيدة شما در حالي كه فايل يا فايلهـاي           ايميل پيش 

 شده است باز خواهد     (attach)  پيوست ابي شما انتخ
اـم خـود وارد            . شد كافي است يك نـشاني بـراي پي

ــد، و روي  ــدSendكني توجــه داشـتـه .  كليــك كني
باشيد كه چه برنامة ايميل شـما در حـال اجـرا باشـد              

 اين گزينه به شما امكـان خواهـد داد كـه            ،چه نباشد 
 كـه برنامـة     پيام ايميل را آماده كنيد، اما پيام تا زماني        

  .ايميل شما به اجرا درنيايد ارسال نخواهد شد

My Documents .    اين گزينـه يـك نـسخه از
 ارسـال  My Documentsفايل انتخابي را بـه پوشـة   

هـايي    اين خصوصيت موقع كار در پوشـه      . (كند  مي
، يـك روش سـريع   My Documentsبه جز پوشة 

ــة    تـيابي پوش ــراي دسـ ــراهم My Documentsب  ف
  ).سازد مي

  

ــوي        ــود، من ــامپيوتر خ ــدي ك ــه پيكربن ــسته ب ب
Send Toتواند حاوي موارد زير نيز باشد  شما مي:  

31/2 inch Floppy (A:).   از اين گزينـه بـراي 
كپي كردن فايل يا فايلهاي انتخابي در يك ديسك         

  .فلاپي بهره بگيريد

CD-RW Drive (X:) يا CD-R(X:). )  كـه
ــاCD-R حـــرف نماينـــدة ديـــسكران Xدر آن         يـ

CD-RW اگر يك ديسكران    .)  شماستCD-R   يـا 
CD-RW داشـتـه باشـيـد يكــي از اينهــا را بــه همــراه 

 خواهيد ديد كه به شـما       DirectCDافزاري مانند     نرم
ــسكران   امكــان مــي ــستقيماً در دي ــا را م ــد فايله دهن

تـن از طريـــق عمليـــات  (بنويــسيد   بـــه جـــاي نوشـ
همچنـيـن ممكــن اســت ). نويــسي وينــدوز دي  ســي

ــه ــرم  گزينـ ــراي نـ ــي  اي بـ ــزار سـ ــد افـ       دي، ماننـ
DirectCD Drive (X:)هـا   يكي از گزينـه .  را ببينيد

  ديـسك   را براي كپـي كـردن فايلهـاي انتخـابي در          
CD-R ــا ــسكران انتخــاب  CD-RW ي ــع در دي  واق
  .كنيد
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Local Disk (X:)) . ــه در آن ــرف Xك  ح
اگـر يـك ديـسك سـخت        .) استنمايندة ديسك   

يـد       ) اكسترنال(بيروني   را به كامپيوتر وصل كرده باش
اگر يك كـارت حافظـه      . اين گزينه را خواهيد ديد    

يا درايو فلـش نيـز بـه كـامپيوتر خـود وصـل كـرده         
. اي مــشابه را بــراي آن خواهيــد ديــد باشـيـد، گزينــه

روي اين گزينه كليـك كنيـد تـا فايـل يـا فايلهـاي               
  . ديسك اكسترنال كپي كنيدانتخابي را در



  

^                                                                   

اـزندة       بعـضي از   . PDF يك نام چاپگر يـا س
اـم چـاپگر يـا       PDFهاي سـاخت      چاپگرها و برنامه    ن

. كننـد   اضافه مـي Send To را در منوي PDFبرنامة 
اـز خواهنـد             اين گزينه  ها فايل يا فايلهاي انتخـابي را ب

تـفاده از چـاپگر يـا برنامـة مـورد                 كرد، آنهـا را بـا اس
كننـد، و فايلهـاي انتخـابي را      چـاپ مـي   درخواست  

  .بندند مي

  

هاي جديد به  اضافه كردن گزينه
  فهرست

 چند Send Toاحتمالاً دوست داريد كه منوي 
توانيد خودتـان چنـد       مي. گزينة ديگر نيز داشته باشد    

توانيـد هـر ديـسك يـا          گزينة ديگر اضافه كنيد، مي    
ن اي، هر برنامة فكسي، و هر چـاپگري را بـه آ            پوشه

  .اضافه كنيد

ــي   ــه مـ يـم كـ ــرض كنــ ــة   فـ ــد برنامـ     خواهيـ
Microsoft Faxرا به منوي  Send To ،اضافه كنيد 

تا بتوانيد يك فايـل را انتخـاب كنيـد و آن را از هـر        
 را  SendToابتدا، پوشة   . اي فكس كنيد    پنجرة پوشه 
                 و بعـــدStartبـــراي ايــن كـــار، روي  . بــاز كنيـــد 

My Computer  كليك كنيد؛ روي نماد درايـو C: 
  : دوضرب كنيد و به پوشة زير برويد–كليك

C:\Documents And Settings\           

<user name> 

ــا برچــسب    SendToاگــر يــك نمــاد پوشــه ب
ايـن  اگر  . ( دوضرب كنيد  –ديديد روي آن كليك   

هـاي    ، گزينـه  نماد را نديديد، در منوي پوشة بازشده      
Tools و Folder Options  روي .  را انتخـاب كنيـد
Viewكليــــــــــك كنيــــــــــد، گزينــــــــــة         

Show Hidden Files And Folders  را در كـادر 

Advanced Setting ــد، و روي  OK انتخــاب كني
        Send Toروي نمــــــاد . كليــــــك كنيــــــد

 بايـد  Send Toپوشـة  .)  دوضـرب كنيـد  –كليـك  
  . شما باشدSend Toهاي منوي  ة گزينهحاوي هم

                                

           

اي را كه پيوسته بـه آن فايـل           توانيد هر پوشه    مي
. افه كنيـد  اض ـSend Toكنيـد در منـوي    اضافه مـي 

تــرين راه،  بــراي اضــافه كــردن يــك پوشــه، ســاده 
 اسـت،  Create Shortcut Wizardاستفاده از برنامة 

دهـد كـه مكـان پوشـه را پيـدا             كه به شما امكان مي    
 Send Toروي يـك نقطـة خـالي در پوشـة     . كنيـد 

 و Newهـــاي   راســـت كنيـــد و گزينـــه–كليـــك
Shortcut ــد ــاب كنيــ ــة .  را انتخــ ــي برنامــ          وقتــ

Create Shortcut Wizard ــد، روي ــاهر شـ  ظـ
Browse  پوشة موردنظر خـود را پيـدا      .  كليك كنيد

ــد و روي  ــدOKو انتخــاب كني روي .  كليــك كني
Next             اـم  كليك كنيد، و در صـورت لـزوم، يـك ن

جديد به ميانبر بدهيـد؛ در غيـر ايـن صـورت، روي             

Finish ايـن ميــانبر جديـد در پوشــه   .  كليـك كنيــد
ــي  ــاهر م ــود و ظ ــوي   ش ــر روي من ــس ب ــن پ         از اي

Send To  توانيـد   از آن مـي .  شما ظاهر خواهـد شـد
  . بهره بگيريدMy Documentsهمچون ميانبر 

           و آنگـــــــــاه رويStartســــــــپـس، روي 
Printers And Faxes ــد ــر. ( كليـــك كنيـ    اگـ
Printers    And Faxes   بر روي منويStart  شـما 
ــت، روي   ــضور نداش ــك Control Panelح  كلي

 Classicاطمينان يابيد كه در حالـت نمايـشي         [كنيد  
ــستيد     Printers And Faxes و روي نمـــاد ]هـ
ــا اسـتـفاده از دكمــة ).  دوضــرب كنيــد–كليــك  ب

ــه پوشــة Faxراســت مــوش، نمــاد    Send To را ب
، دكمة مـوش را رهـا كنيـد و          ) كنيد drag(بكشانيد  

 را انتخـاب كنيـد،   Create Shortcuts Hereگزينة 
يك فايـل را انتخـاب كنيـد،        توانيد     حالا مي  . همين

 و Send Toو  راســت كنيــد، –كليــك   روي آن 
Fax برنامـة  .  را انتخاب كنيـدMicrosoft Fax  ايـن 

سند را به يك تـصوير قابـل فكـس كـردن تبـديل              
خواهد كه شمارة فكس      كند و سپس از شما مي       مي

  .موردنظر خود را براي ارسال فكس وارد كنيد

ــسكران ــاي  دي ــا CDه ــهDVD ي ــاي   و برنام ه
توانيد در اين منو اضـافه كنيـد، امـا            ويندوز را نيز مي   

هميشه نتايج مورد انتظار خود را به دسـت نخواهيـد           
 يـا   CD-R/RWدتان يك ديـسكران     اگر خو . آورد

DVD+R/RW        اضافه كرده باشيد، ايـن ديـسكران 
افزار ويژه نياز داشته باشـد و         ممكن است به يك نرم    

ممكن است شما نتوانيد كـه از طريـق ميـانبر منـوي             
Send To  ــسيد ــسكران بنوي ــن دي ــزي در اي و .  چي

 Send Toهـاي وينـدوز در منـوي     بسياري از برنامه
اگر يـك   . كنند  ار داريم عمل نمي   آن چنان كه انتظ   

برنامة ايميل ثانوي را به اين منو اضافه كنيد، انتخاب          
 ممكـن  Send Toفايلها و كليك كردن روي ميانبر 

است اين برنامة ايميل را باز كند، امـا معلـوم نيـست              
اـز شـود يـا فايلهـاي انتخـابي نيـز                  كه يك پيام نيـز ب

  .پيوست شوند

  

  د فكر كني خودتان به راحتي

اي كه ما متوجه آن شديم اين اسـت           يك نكته 
 بيـشتر  Send Toهـاي منـوي    كه هرچه تعداد گزينه

فقط مواردي را   . آيد  تر به نمايش درمي     شود، آهسته 
و اگـر   . كنيد در آن اضافه كنيـد       كه زياد استفاده مي   

ديديــد كــه از يــك گزينــه زيــاد يــا اصــلاً اسـتـفاده 
اـز  Send Toپوشـة  : كنيد آن را پاك كنيـد  نمي  را ب

 راسـت كنيـد،   –كنيد، روي نماد مـوردنظر كليـك      
          را انتخـــــاب كنيـــــد، و روي Deleteگزينـــــة 

Delete  Shortcutكليك كنيد .□  
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